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ORDU ÜNİVERSİTESİ ORYANTASYON PROGRAMI ESASLARI 

 

Programın Amacı: Ordu Üniversitesine yeni başlayan akademik ve idari personelin, 

üniversitemize hızlı ve doğru uyumunun sağlanması için, izlenmesi gereken süreçleri 

belirlemek. Bu kapsamda, Kalite Koordinatörlüğü Koordinasyonu ve Daire başkanlıklarının 

desteği ile hazırlanan Ordu Üniversitesi Oryantasyon Programı esasları ve dokümanları 

aşağıdadır. 

Oryantasyon Programı Esasları 

1. Ordu Üniversitesinin akademik birimlerinde bir akademik (Dekan yardımcısı veya 

müdür yardımcısı) ve bir idari personel (Birim sekreteri veya şef); İdari birimlerde ise 

bir idari personel (Şube Müdürü veya Şef) olmak üzere Oryantasyon Sorumlularının 

belirlenmesi.  

2. Göreve yeni başlayan personele, görev tanım ve sorumluluklarının tebliğ edilmesi 

3. Üniversite tanıtım videosunun, yeni başlayan personel tarafından izlenilmesinin 

sağlanması 

4. Göreve yeni başlayan işgörene Kalite Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan 

“Oryantasyon El Kitabı’nın dijital ortamda verilmesi. 

5. Göreve yeni başlayan işgörene, Türkiye Cumhuriyeti Cumhurbaşkanlığı, Uzaktan 

Eğitim kapısı (e-Devlet) platformundaki; “Sıfır Atık, Devlet Malını Koruma, Günlük 

Hayatta ve Kamu Binalarında Enerji Verimliliği ve Protokol Kuralları” 

eğitimlerinin izlenmesinin tebliğ edilmesi 

6. Göreve yeni başlayan bütün işgörenlere, ODÜSEM tarafından hazırlanan “Etkili 

İletişim Becerileri, İş Kalitesi ve İş Etiği” eğitim videolarını, Göreve yeni başlayan 

Temizlik personeline ise bunlara ek olarak “Temizlik ve Hijyen” eğitim videosunun 

ilgili linkten izlenmesinin tebliğ edilmesi. 

7. Göreve yeni başlayan işgörenin birimdeki diğer personelleri ile tanıştırılması 

8. Göreve yeni başlayan işgörenin birimdeki bölüm ve ilgili diğer alanların tanıtılması 

9. Oryantasyon etkinliğinin ekteki anketle ölçülmesi. 

Programın Koordinasyonu: Ordu Üniversitesi rektörlüğü adına, Kalite Koordinatörlüğü ve 

Personel Daire Başkanlığı tarafından eşgüdümlü olarak yürütülecektir. 

EKLER 

1. Oryantasyon El Kitabı 

2. Ordu Üniversitesi Oryantasyon Eğitim Videoları 

3. Oryantasyon Programı değerlendirme anketi 
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