Senato Kabul Tarihi ve Sayisi: 03.09.2025 ve 2025/152
ORDU UNIVERSITESI ORYANTASYON PROGRAMI ESASLARI

Programin Amaci: Ordu Universitesine yeni baslayan akademik ve idari personelin,
iiniversitemize hizli ve dogru uyumunun saglanmasi icin, izlenmesi gereken siirecleri
belirlemek. Bu kapsamda, Kalite Koordinatorliigii Koordinasyonu ve Daire bagkanliklarinin
destegi ile hazirlanan Ordu Universitesi Oryantasyon Programi esaslari ve dokiimanlari
asagidadir.

Oryantasyon Program Esaslar:

1. Ordu Universitesinin akademik birimlerinde bir akademik (Dekan yardimcisi veya
miidiir yardimcisi) ve bir idari personel (Birim sekreteri veya sef); idari birimlerde ise
bir idari personel (Sube Miidiirii veya Sef) olmak {izere Oryantasyon Sorumlularinin
belirlenmesi.

2. Goreve yeni baslayan personele, gorev tanim ve sorumluluklarinin teblig edilmesi

3. Universite tanitim videosunun, yeni baslayan personel tarafindan izlenilmesinin
saglanmasi

4. Goreve yeni baglayan isgorene Kalite Koordinatorliigii tarafindan hazirlanan
“Oryantasyon El Kitabr’nin dijital ortamda verilmesi.

5. Goreve yeni baslayan isgorene, Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanligi, Uzaktan
Egitim kapis1 (e-Devlet) platformundaki; “Sifir Atik, Devlet Malim Koruma, Giinliik
Hayatta ve Kamu Binalarinda Enerji Verimliligi ve Protokol Kurallar”
egitimlerinin izlenmesinin teblig edilmesi

6. Goreve yeni baslayan biitiin isgdrenlere, ODUSEM tarafindan hazirlanan “Etkili
Iletisim Becerileri, Is Kalitesi ve Is Etigi” egitim videolarini, Géreve yeni baslayan
Temizlik personeline ise bunlara ek olarak “Temizlik ve Hijyen” egitim videosunun
ilgili linkten izlenmesinin teblig edilmesi.

7. Goreve yeni basglayan isgdrenin birimdeki diger personelleri ile tanistirilmasi

Goreve yeni baslayan igsgorenin birimdeki boliim ve ilgili diger alanlarin tanitilmasi

9. Oryantasyon etkinliginin ekteki anketle 6l¢iilmesi.

*®

Programin Koordinasyonu: Ordu Universitesi rektorliigii adma, Kalite Koordinatorliigii ve
Personel Daire Bagkanlig1 tarafindan esglidiimlii olarak yiiriitiilecektir.

EKLER

1. Oryantasyon El Kitab1
2. Ordu Universitesi Oryantasyon Egitim Videolar:
3. Oryantasyon Programi degerlendirme anketi

Kabul Edildigi Senatonun
Tarihi Sayisi
03.09.2025 | 2025/152
Yonergede Degisiklik Yapan Yonergelerin Goriisiildiigii Senatonun
| Tarihi | Sayisi
1

PP.5.2.PRS.0001, RO, Agustos 2025



